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ORDEN DEL DÍA 

• Saludo y presentación 

• Objetivo de la visita 

• Acuerdos-compromisos 

• Cierre 

 

 COMITÉ  JUNTA  REUNIÓN   

 ACTA   

OBJETIVO / TEMA: VISITA ENFEMRERÍA 

FECHA: 27/11/2024 HORA: 8:00 LUGAR: UPI SANFRANCISCO 

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo 

Claudia Milena Santana y Yeinis 

Cecilia Arregoces Maestre 
Salud Enfermera 

 

 

CONCLUSIONES 

Se hace la presentación, se socializa orden del día y se da inicio con la visita en los espacios de enfermería y odontología. Al 
ingresar a la unidad la enfermera encargada está en la unida con su uniforme correctamente, cabello recogido, en el área de 
enfermería. 

 
Se socializa objetivo de la visita. Se informa que las visitas a la unidad se contenían realizando los día de ruta médica a san 
francisco. 

 
Se tiene como finalidad hacer la revisión de los espacios de enfermería y odontología, con el propósito del cumplimiento de 
habilitación y subsanar las novedades que llegasen a presentar. 

❖ INFRAESTRUTURA: 
 

• Condiciones de pisos, paredes, techos y espacios: al llegar a la unidad se evidencia que esta ordenada 
en buenas condiciones de aseo sin embargo se evidencia en el techo y paredes algunas telarañas y 
partículas de polvo. El área de odontología se encuentra aseada. 
En el estante donde reposan los medicamento de la unidad se encuentra con polvo por lo cual se 
solicita la limpieza del mismo. 

No se cuenta con los elementos adecuados para realizar la limpieza y desinfección solo lo que en 
algún momento brinda la unidad para realizarlo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Se evidencia el formato de esterilización de odontología 

❖ FORMATOS 

El perfil auxiliar de enfermería debe realizar varias acciones entre ellas es el debido diligenciamiento de formatos para tener 
el control y seguimiento los cuales se nombran a continuación: 

 

• Formato M-PSS-FT-193 de limpieza y desinfección: se realiza revisión del formato en el área de 
odontología evidenciando que hay formato hasta el mes de julio por lo cual se habla con la 
higienista oral del formato y se solicita que deben diligenciarlo en todas las unidades.  Al igual se 
le informa a la auxiliar que una vez a la semana deben hacer limpieza y desinfección y 
diligenciamiento del formato. En enfermaría esta diligenciado el formato se evidencia que hay 
registro diario de limpieza y desinfección de techos, paredes y ventanales a diario pero no se está 
realizando a diario se llega al acuerdo de realizarlo cada 15 días. 
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• formato M-PSS-FT-11 Manejo de temperatura: el formato en el área de odontología no se encuentra 
diligenciado donde en los grupos de enfermería ya se le había solicitado tenerlo diligenciado en 
esta área por la falta de insumos se toma la decisión de no hacer el formato hasta cuando lleguen 
nuevamente insumos. Y en el área de enfermería se encuentra diligenciado. 

 
 
 
 
 
 

 

• Formato A-GAM-FT-004 bitácoras residuos hospitalarios: esta diligenciado hasta el mes de octubre 
en noviembre no se evidencia registro. 

 
 
 
 
 

 

• Formato M-PSS-FT-133 registro de enfermería. El formato de la auxiliar Nazly Martínez esta 
diligenciado completamente, se solicita el cambio de una de las hojas por que la fecha cambia del 
día 12/11 al 20/11 y para el momento de archivo no se puede realizar correchamente, los días 
faltantes son de la auxiliar asignada Laura fuentes. 

 
 
 
 
 
 

 

• Formato M-PSS-FT -079 registro de talleres se realiza revisión esta diligenciado se realiza revisión 
en SIMI se evidencia los siguientes, falta de redacción debe ser más argumentada debido a que no 
cuenta con objetivos específicos y general, no hay una metodología clara sobre la dinámica que se 
implementa para el desarrollo de la actividad, con relación a la convocatoria se aclara que es 
necesario dejar explicito como se realiza y que toda actividad debe tener una evaluación. al 
momento de la revisión no se ha cargado el PDF de asistencia al taller. 

 
 
 
 
 
 
 

 

• Formato A-GIAE-FT-021 Kardex: 
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 LUGAR DEL     " FECHA DE   CANTIDAD     

INSUMO/ 
MEDICAMENT 
O 

 
"INSUMO/ MEDICAMENTO" 

 
PRESENTACIÓN 

"CONCENTRACIÓ 
N SI APLICA" 

 
REGISTRO INVIMA 

VENCIMIENT 
O 
dd/mm/aaa" 

DIAS 
FALTANTE 
S 

ESTADO DE 
VENCIMIENT 
O 

EN 
EXISTENCI 
A 

ENTRADA 
S EN EL 
MES 

SALIDAS 
EN EL 
MES 

EXISTENCI 
A ACTUAL 

ENFERMERÍA AGUA DESTILADA X 500 MG FRASCO 500ML 2019M-007522-R3 1/02/27 781 CON TIEMPO 2 0 0 2 

ENFERMERÍA ALGODON EN POMOS PAQUETE 500G 2017DM-0002353R1 1/01/26 385 CON TIEMPO 2 0 0 2 
       PROXIMA A     

ENFERMERÍA ALGODON EN POMOS PAQUETE 40G 2017-DM0002353R1 1/12/24 -11 VENCER 2 0 0 2 

ENFERMERÍA BAJALENGUAS DE MADERA PAQUETE X 20   31/10/26 688 CON TIEMPO 4 0 0 4 

ENFERMERÍA BASCULA DE PIE TIPO RELOJ UNIDAD     CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA BOTIQUIN TIPO MORRAL      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ENFERMERÍA BANDEJA PLANA ACERO INOXIDABLE     CON TIEMPO 2 0 0 2 

ENFERMERÍA ALGODÓN LAMINADO ROLLO 4"X5 YARDAS 2019DM-0020064 31/08/25 262 CON TIEMPO 3 0 0 3 

ENFERMERÍA CAMILLA TIPO DIVAN      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ENFERMERÍA GORRO DESECHABLE PAQUETEX 100   30/09/25 292 CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA GUANTES LATEX TALLA M CAJA X 100 TALLA M 2018DM-0017932 1/03/27 809 CON TIEMPO 18 0 0 18 

ENFERMERÍA PULSIOXIMETRO CURVA UNIDAD     CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA REPELENTE CONTRA INSECTOS UNIDAD     CON TIEMPO 60 0 60 0 
       PROXIMA A     

ENFERMERÍA SALES DE REHIDRATACION UNIDAD 20GR 2021M-0007276-R1 31/12/24 19 VENCER 30 0 30 0 

ENFERMERÍA TERMOHIGROMETRO      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA TOALLA DESECHABLE PAQUETE X 150     CON TIEMPO 7 0 0 7 

ENFERMERÍA VENDAJE ELASTICO 4"X5 YARDAS < 2017DM-0016044 1/04/27 840 CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA VENDAJE ELASTICO 2"X5 YARDAS  2017DM-0016044 1/02/27 781 CON TIEMPO 2 0 2 0 

ENFERMERÍA TIJERA DE TRAUMA      CON TIEMPO 3 0 0 3 

ENFERMERÍA CUELLO ORTOPEDICO TALLA M     CON TIEMPO 3 0 0 3 

ENFERMERÍA EQUIPO DE ORGANOS      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA TENSIOMETRO      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA FONENDOSCOPIO      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA MARTILLO DE REFLEJOS      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA ESCALERA DOS PASOS      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA ALGODONERA CON TAPA      CON TIEMPO 4 0 0 4 

 TABLA ESPINAL PARA TRASLADO           

ENFERMERÍA DE PACIENTES CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA CANECAS ROJAS      CON TIEMPO 2 0 0 2 

 
ENFERMERÍA 

 
CANECAS NEGRAS 

     
 

CON TIEMPO 
 

1 
 

0 
 

0 
 

1 

ENFERMERÍA TALLIMETRO      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ENFERMERÍA TERMOMETRO DIGITAL PISTOLA      CON TIEMPO 1 0 0 1 
       PROXIMA A     

ENFERMERÍA ACIDO HIPOCLOROSO 500 ML FRASCO 500 ML 2020M-0015585-R1 1/01/25 20 VENCER 7 0 5 2 

 BLOQUEADOR SOLAR FPS 50 - 120           

ENFERMERÍA ML TUBO 120 GRM 1/07/25 201 CON TIEMPO 38 0 0 0 

       PROXIMA A     

ENFERMERÍA SABANA AJUSTABLE DESECHABLE BOLSA UNIDAD 2017022579 1/12/24 -11 VENCER 10 10 

ENFERMERÍA BATA DESECHABLE BATAS X 12 UND    CON TIEMPO 36 0 0 36 

ODONTOLOGÍA CURETAS PERIODONTALES      CON TIEMPO 15 0 0 15 

ODONTOLOGÍA EYECTORES DE SALIVA BOLSAX100     CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA BOLSAS PARA ESTERILIZAR CAJA X 200  2017DM-0016913 30/12/25 383 CON TIEMPO 1 0 0 1 

 
ODONTOLOGÍA 

 
TIRA NERVIOS 

  
 

2014DM-0011509 
 

30/09/25 
 

292 
 

CON TIEMPO 
 

1 
 

0 
 

0 
 

1 

ODONTOLOGÍA CEPILLOS PARA PROFILAXIS CAJA X 144     CON TIEMPO 4 0 0 4 

 GUANTES PARA LAVADO DE           

ODONTOLOGÍA INSTRUMENTAL CON TIEMPO 1 0 0 1 

 
ODONTOLOGÍA 

 
MACROMODELO + CEPILLO 

     
 

CON TIEMPO 
 

1 
 

0 
 

0 
 

1 

ODONTOLOGÍA ALGODON ROLLO X 1000     CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA INSTRUMENTAL BASICO      CON TIEMPO 14 0 0 14 

ODONTOLOGÍA PINZA ALGODONERA      CON TIEMPO 3 0 0 3 

ODONTOLOGÍA EXPLORADOR      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA FP3      CON TIEMPO 3 0 0 3 

ODONTOLOGÍA LUNAS      CON TIEMPO 3 0 0 3 

ODONTOLOGÍA ESPATULA DE CEMENTO      CON TIEMPO 3 0 0 3 

 
ODONTOLOGÍA 

 
ABREBOCAS 

     
 

CON TIEMPO 
 

4 
 

0 
 

0 
 

4 

ODONTOLOGÍA BLOQUE DE MORDIDA      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA PUNTAS DE CAVITRON      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA JERINGA CARPULA      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA FORCEPS 69      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA FORCEPS 151      CON TIEMPO 2 0 0 2 

 
ODONTOLOGÍA 

 
FORCEPS 150 

     
 

CON TIEMPO 
 

1 
 

0 
 

0 
 

1 

ODONTOLOGÍA FORCEPS 16      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA FORCEPS 24      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA ELEVADORE RECTO      CON TIEMPO 4 0 0 4 

 
ODONTOLOGÍA 

 
ELEVADORES DERECHOS 

     
 

CON TIEMPO 
 

2 
 

0 
 

0 
 

2 

ODONTOLOGÍA ELEVADORES IZQUIERDOS      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA ELEVADOR APICAL DERECHO      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA ELEVADOR APICAL IZQUIERDO      CON TIEMPO 4 0 0 4 

ODONTOLOGÍA TIJERAS      CON TIEMPO 1 0 0 1 

ODONTOLOGÍA PINZA KELLY      CON TIEMPO 2 0 0 2 

ODONTOLOGÍA MANGO DE BISTURI      CON TIEMPO 6 0 0 6 

ODONTOLOGÍA 21 B      CON TIEMPO 8 0 0 8 

ODONTOLOGÍA CONDENSADORES DE AMALGAMA      CON TIEMPO 16 0 0 16 

 
ODONTOLOGÍA 

 
BRUÑIDOR DOBLE BOLA 

     
 

CON TIEMPO 
 

12 
 

0 
 

0 
 

12 

 
ODONTOLOGÍA 

 
BRUÑIDOR BOLA HORQUETA 

     
 

CON TIEMPO 
 

6 
 

0 
 

0 
 

6 

ODONTOLOGÍA APLICADOR DYCAL      CON TIEMPO 12 0 0 12 

ODONTOLOGÍA BRUÑIDOR ORQUETA      CON TIEMPO 12 0 0 12 
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 ODONTOLOGÍA CURETAS DE LUKAS      CON TIEMPO 2 0 0 2  

 ODONTOLOGÍA LOSETAS      CON TIEMPO 2 0 0 2  

 ODONTOLOGÍA ALGODONERAS      CON TIEMPO 5 0 0 5  

 ODONTOLOGÍA CINTA TESTIGO CINTA ROLLO X 50MT    CON TIEMPO 5 0 0 5  

 ODONTOLOGÍA MACROMODELO Y CEPILLO      CON TIEMPO 2 0 0 2  

 ODONTOLOGÍA MUEBLE METALICO 6 CAJONES      CON TIEMPO 2 0 0 2  

  
ODONTOLOGÍA 

 
MUEBLE METALICO 3 CAJONES 

      
CON TIEMPO 

 
5 

 
0 

 
0 

 
2 

 

  
ODONTOLOGÍA 

 
MESA DE MAYO 

      
CON TIEMPO 

 
1 

 
0 

 
0 

 
5 

 

 ODONTOLOGÍA AUTOCLAVE      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 ODONTOLOGÍA MICRO-MOTOR      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 ODONTOLOGÍA MICRO-MOTOR      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 ODONTOLOGÍA PIEZA DE ALTA      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 ODONTOLOGÍA PIEZA DE ALTA      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 ODONTOLOGÍA LAMPARA DE FOTOCURADO      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 
ODONTOLOGÍA 

UNIDAD ODONTOLOGICA CON 
SILLA 

     
CON TIEMPO 1 0 0 1 

 

 ODONTOLOGÍA SCALER      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 ODONTOLOGÍA BOTIQUIN      CON TIEMPO 1 0 0 1  

 
ENFERMERÍA AMOXACILINA CAJAX100UND 

 
2017M-012390-R3 1/02/25 51 

PROXIMA A 
VENCER 38 0 0 38 

 

  
ENFERMERÍA 

NEOMECINA-POLIMIXINA- 
BETAMETASONA 

FRASCO,GOTAS 
OTICAS 

  
2019M-0009902-R1 

 
1/01/26 

 
385 

 
CON TIEMPO 

 
3 

 
0 

 
0 

 
3 

 

  
ENFERMERÍA 

NEOMECINA-POLIMIXINA- 
DEXAMETASONA 

FRASCO,GOTAS 
OFTALMICA 

 
3.5MG FCO 

 
2010M-0010733 

 
1/07/25 

 
201 

 
CON TIEMPO 

 
3 

 
0 

 
0 

 
3 

 

 
ENFERMERÍA ACETAMINOFEN JARABE FRASCO 

 
2020M-06969R2 1/02/25 51 

PROXIMA A 
VENCER 3 0 0 3 

 

 ENFERMERÍA VITATROL FRASCO FRASCO 1209704-3 1/07/25 201 CON TIEMPO 0 0 0 0  

   
APETIFORT 

 
JARABE 

 
FRASCO 

 
NSA-000527-20216 

 
1/12/24 

 
-11 

PROXIMA A 
VENCER 

 
8 

 
0 

 
0 

 
8 

 

 
Se realizo la actualización del Kardex de odontología con ayuda de la higienista oral, se retiraron cosas que ya no hay en la 
unidad. Se solicita estar más pendientes de esto y que nos pacen el reporte continuamente. 

❖ SIMI 

• Revisión del cargue de la información Sistema misional SIMI 2.0. se realiza revisión en SIMI DE LAS 
ACTIVIDADES DIARIAS DE ENFERMERIA Y SE EVIDENCIA EL CARGUE DE LAS ACTIVIDADES. 

 

 

❖ MANEJO RESIDUOS BIOLÓGICO: 

• El guardián: se realiza revisión el guardián la fecha esta desactualizada por lo cual se informa a la 
enfermera para hacer corrección y lo debe hacer de manera inmediata. DURANTE EL TIEMO EN LA 
UPI se solicitó y no se evidencio la actualización de las fechas 

 

 
 

• El shut: se da recomendación de bolsa roja para la caneca del mismo. 
 

• Canecas: las canacas cuentan con bolsa, y en el lugar indicado en el área de enfermería, en 
odontología la caneca sin bolsa, se coloca una para realizar la atención. 

 
❖ INSUMOS Y EQUIPOS MÉDICOS 
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ANEXOS 

 
Firma: 
Nombre: Claudia Milena Santana 
Presidente o Líder de la Reunión 

 
Firma:   

Nombre: Yeinis Cecilia Arregocés Maestre 

secretario (a) u Otro Representante 

 

 
 

 

PROXIMA REUNIÓN 

FECHA: Por definir HORA: N/A LUGAR: N/A 
 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 

Rotular el guardián Nazly Pico Inmediato Ok R 

Corregir el cargue del taller, se realizaron unas 

observaciones 
Nazly Pico Inmediato Ok R 

Solicitar la ruta sanitaria, si no se cuenta con ella 

realizar una temporal 
Nazly Pico Un mes Ok R 

Realizar limpieza de las paredes, techos y 

ventanales cada 15 días 
Enfermera de turno Inmediato Ok R 

Realizar revisión de la semaforización, trasladar 
las amoxicilinas a la 15 

Nazly Pico Dia de revisión Ok R 

 

CONCLUSIONES 

Nota: 

❖ Ruta sanitaria: la ruta no se encuentra en el area de enfermeria se solicita enviar correo a la responsable 
de la unidad para que la faciliten, si no cuentan con ella se le pide que realicen una temporar para lo 
cual se les da un mes. 

❖ Botiquín: se cuenta con el, y tiene los insumos al dia hacen falta coasas ya se pidio para todas las 
unidades insumos del botiquin. 

• Formato Hoja de vida equipos bio-médicos: hojas de vida estan en la unidad y cuentan con 
mantenimiento adecuado. 


